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Indledning 
Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation giver en anden organisation, med andre ord et andet CVR-nummer, ret og adgang til at indberette 

digitalt på vegne af din organisation. Det er fx relevant, når din organisations revisor skal anmode om refusion i NemRefusion på vegne af din organisation.   

Du kan vælge en af følgende 2 fuldmagtsmuligheder, når din organisation opretter erhvervsfuldmagter: 

 Erhvervsfuldmagt til organisationen. 

 Erhvervsfuldmagt til en bestemt person i organisationen. 

Når du vælger erhvervsfuldmagt til organisationen, skal den organisation, der har modtaget fuldmagten, selv administrere, hvem der skal agere digitalt på vegne af 

din organisation. 

Din rolle i MitID Erhverv afgør, om du kan oprette en erhvervsfuldmagt til organisationen eller til en bestemt person i organisationen.  

 Ledelsesrepræsentant kan oprette erhvervsfuldmagter til både organisationen og en bestemt person i organisation. 

 Organisationsadministrator kan oprette erhvervsfuldmagter til organisationen. 

 Rettighedsadministrator kan oprette erhvervsfuldmagter til en bestemt person i organisation. 

Hvis du er ledelsesrepræsentant, bliver du spurgt, om du vil logge ind som ledelsesrepræsentant eller privatperson ved login. Du vælger at logge ind som 

ledelsesrepræsentant, når du agerer på vegne af din organisation. 

Hvis du ikke ved, hvilken administratorrolle du har i MitID Erhverv, skal du logge ind i MitID Erhverv og vælge din egen profil. Her kan du se, hvilke(n) rolle(r) du 

har.  
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Det skal du bruge, når du opretter erhvervsfuldmagt 

Inden du går i gang, skal du have: 

 MitID Erhverv. 

 rollen som ledelsesrepræsentant, organisationsadministrator eller ledelsesrepræsentant i MitID Erhverv. Hvis du er i tvivl om, hvilken rolle du har i MitID 

Erhverv, kan på side 2 læse mere om, hvordan du kan finde ud af, hvilken rolle du har i MitID Erhverv.  

 oplysninger på den organisation, som din organisation ønsker at give erhvervsfuldmagten til:  

 CVR-nummer, hvis erhvervsfuldmagten gives til organisationen. 

 e-mail på den person, din organisation giver erhvervsfuldmagten til, samt CVR-nummer på organisationen, hvis erhvervsfuldmagten gives til en 

bestemt person i organisationen. 

 navn på erhvervsfuldmagten, hvis det oprettes til organisationen og ikke en bestemt person. 
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1. Sådan opretter du en erhvervsfuldmagt 
Trin Beskrivelse Billede 

1 Besøg MitID Erhvervs hjemmeside 

Du skal gå til MitID Erhvervs hjemmeside 
og vælge ”MitID Erhverv: Login”. 

https://mitid-erhverv.dk/ 

Bemærk, at du skal have rollen som 
organisationsadministrator for at oprette 
erhvervsfuldmagter. 

 

https://mitid-erhverv.dk/
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Trin Beskrivelse Billede 
2 Log ind på MitID Erhverv 

Du skal indtaste dit MitID bruger-ID og 
godkende login med dit 
identifikationsmiddel, som kan være en af 
følgende:  

 MitID app 

 MitID chip 

 MitID kodeviser 

 MitID kodeoplæser 
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Trin Beskrivelse Billede 
3 Vælg ”Fuldmagter” i menuen  

Hvis du er ledelsesrepræsentant, fortsæt 
til trin 4. 

Hvis du er organisationsadministrator, 
fortsæt til trin 5. 

Hvis du er rettighedsadministrator, 
fortsæt til trin 6. 
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Trin Beskrivelse Billede 
4 Som ledelsesrepræsentant: Tryk på pilen 

ved siden af ”Opret ny fuldmagt” 

Vælg en af de følgende 2 muligheder: 

 Opret ny fuldmagt: Fuldmagten gives 
til organisationen. 

 Opret ny fuldmagt på personniveau: 
Fuldmagten gives til en bestemt 
person i organisationen. 

Hvis du vælger ”Opret ny fuldmagt”, 
fortsætter du til trin 7.  

Hvis du vælger ”Opret ny fuldmagt på 
personniveau”, skal du gå direkte til trin 
14. 

   

 



 

8   

Trin Beskrivelse Billede 
5 Som organisationsadministrator: Tryk på 

knappen ”Opret ny fuldmagt” 

Fortsæt til trin 7. 
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Trin Beskrivelse Billede 
6 Som rettighedsadministrator: Tryk på 

knappen ”Opret ny fuldmagt på 
personniveau” 

Fortsæt til trin 14. 
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Trin Beskrivelse Billede 
7 Giv et navn til fuldmagten 

Det er obligatorisk at navngive den 
fuldmagt, som du er ved at oprette. 
Navnet vil blive vist hos den organisation, 
som modtager din anmodning om 
fuldmagt. 

Du kan også vælge at tilføje en 
beskrivelse af fuldmagten.  

 

8 Indtast CVR-nummer 

Du skal nu indtaste CVR-nummeret for 
den organisation, som du sender 
anmodningen til, og bagefter trykke på 
knappen ”Hent data”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
9 Få listen af rettigheder vist 

For at vælge de rettigheder, fuldmagten 
skal gælde for, har du brug for at få listen 
af rettigheder vist. Det kan du gøre ved at 
trykke på knappen ”Tildel rettigheder”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
10 Find de rettigheder, som fuldmagten skal 

gælde for 

Det kan gøres på 2 måder:  

 Søg efter navnet 

 Vælg en af kategorierne 

Du sætter flueben ud for de rettigheder 
fuldmagten skal gælde for.  

Derefter skal du trykke på knappen 
”Tildel rettigheder”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
11 Udfyld ”Gælder for” 

Vælg P-nummer eller et SE-nummer, hvis 
du har behov for at begrænse fuldmagten 
til et bestemt P-nummer eller SE-nummer 
hos den organisation, der modtager 
fuldmagten. 

Når du har valgt P-nummer eller SE-
nummer, skal du trykke på knappen 
”Opret”.  
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Trin Beskrivelse Billede 
12 Kvittering, når du opretter fuldmagt til 

organisationen 

Din fuldmagt er nu oprettet. Beskeden 
”Fuldmagt <Fuldmagtens navn> oprettet” 
vises. 

Systemet sender ikke en notifikation til 
den organisation, som modtager 
fuldmagten. Du skal derfor selv sørge at 
informere organisationen.  

Rettighedsadministrator i den 
organisation, som modtager fuldmagten, 
kan finde fuldmagten ved at logge ind på 
MitID Erhverv. Organisationen kan først 
bruge fuldmagten, når 
rettighedsadministratoren har tildelt 
fuldmagten til en eller flere 
medarbejdere.   
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Trin Beskrivelse Billede 
13 Find erhvervsfuldmagten du har oprettet 

Du kan nu finde den fuldmagt, som du 
netop har oprettet, under ” Afgivne 
erhvervsfuldmagter”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
14 Opret fuldmagt til en bestemt person i 

organisationen 

Tryk på knappen ”Søg ekstern bruger” for 
at søge på den bruger i en anden 
organisation, som du ønsker at oprette 
en fuldmagt til. 

 

15 Søg ekstern bruger 

Indtast: 

 det CVR-nummer på den anden 
organisation, som du ønsker at give 
erhvervsfuldmagten til 

 den e-mailadresse på den person i 
organisationen, som skal have 
erhvervsfuldmagten.  

Bemærk, at du kun kan finde personer, 
som allerede er oprettet i MitID Erhverv. 

Du skal derefter trykke på knappen ”Søg”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
16 Sæt flueben på den person, som du vil 

give fuldmagten til 

Når der er sat flueben, skal du trykke på 
”Tilføj bruger”.  
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Trin Beskrivelse Billede 
17 Tjek, om de viste oplysninger om den 

person, som skal have fuldmagten, er 
korrekte 
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Trin Beskrivelse Billede 
18 Find de rettigheder, som fuldmagten skal 

gælde for 

Det kan gøres på 2 måder:  

 Søg efter navnet 

 Vælg en af kategorierne 

Du skal sætte flueben ud for de 
rettigheder fuldmagten skal gælde for. 

Vælg P-nummer eller SE-nummer, hvis du 
har behov for at begrænse fuldmagten til 
et bestemt P-nummer eller SE-nummer 
hos den organisation, der modtager 
fuldmagten. 

Herefter skal du trykke på knappen 
”Tildel rettigheder”. 
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Trin Beskrivelse Billede 
19 Beskeden ”Rettighed blev tildelt” bliver 

vist 

De valgte rettigheder er nu tilknyttet den 
fuldmagt, som du er ved at oprette.  

 

20 Fuldmagten er nu oprettet på 
personniveau 

Systemet sender ikke en notifikation til 
den person, som modtager fuldmagten. 
Du skal derfor selv sørge at informere 
personen.  
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